律师管理处（行政审批处）

办事指南

为了进一步贯彻落实政务工作公开透明、便民高效的要求，不断提高为民服务质量和工作效率，现将律师管理处（行政审批处）的行政审批、管理登记等16项业务的办理规则和流程公告如下。
一、在自治区政务服务中心司法厅窗口办理的事项
（一）受理的事项：
1.律师执业审核(新办专[兼]职、转所换证、遗失补办、原已办竭业现申请恢复执业并换所办证)；
2.律师事务所（含分所）设立审核；
3.律师事务所（含分所）注销登记；
4.律师事务所（含分所）住所、合伙人变更备案登记；
5.律师事务所（含分所）名称、负责人、章程、合伙协议变更登记；
6.香港、澳门永久性居民中的中国居民申请在内地从事律师职业审批；
7.香港、澳门律师担任内地律师事务所法律顾问核准；
8.香港特别行政区和澳门特别行政区律师事务所与内地律师事务所联营。
（二）办理地点：南宁市怡宾路6号（五象广场附近，广西工商行政管理局对面），自治区政务服务中心3楼司法厅窗口。

（三）办理时间：上午：9：00—12：00      下午：13：30—16：30

（四）自治区政务服务中心司法厅窗口咨询电话：0771-5595609、5595614

（五）网上办事指南：可登陆广西律师协会网站（网址：http://www.gxlawyer.org.cn）下载相关表格和示范文本。

（六）行政审批流程：

服务窗口律师业务审批流程图
（法定办结时限30日、承诺办结时限12个工作日）

[image: image1]
二、在自治区司法厅律师管理处（行政审批处）办理的事项
（一）受理的律师业务：
1.律师调档。

2.律师申请歇业、律师申请在原来律师事务所恢复执业、律师执业证毁坏换证。

3.律师事务所分所变更派驻律师。

4.公职、公司和法律援助律师工作证审核办证。
5.律师事务所名称检索。

6.给区直律师事务所或所属律师出具相关证明材料等。

7.公职、公司律师办公室设立（注销）。

8. 投诉查处。

（二）办理地点：自治区司法厅机关大院2号楼，1-7项在309号办公室办理，第8项在313号办公室办理。

（三）办理时间：上午：8：00—12：00    下午：14：30—15：30（冬季）；15：00—18：00（夏季）
（四）司法厅律师管理处（行政审批处）咨询电话：0771-5853987    0771-5869815（投诉）
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厅负责人审批，作出予以同意或不予同意决定（5日）








首席代表审核并提出意见，呈厅


负责人审批（3日）





窗口承办人提出审查意见（4日）


（2日）





做出不予受理决定，并告知向有关单位申请








一次性告知申请人补正的全部内容





服务窗口对申请当场审查做出处理





申请人提出申请
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